ANEXO lI: TEMARIO

Parte General (de Derecho)

Tema 1. La Constitucién espafola de 1978. Principios generales. Caracteristica y
estructura. Derechos y deberes fundamentales de los espafioles La reforma de la
Constitucion.

Tema 2: El municipio: concepto y elementos. La organizacién municipal: 6rganos del
ayuntamiento. Las competencias municipales

Tema 3: La Funcién Publica Local y su organizacion. Derechos y deberes del personal
al servicio de los Entes Locales. Seleccién y situaciones administrativas. Régimen
disciplinario. Responsabilidad. El personal laboral y eventual.

Tema 4.- El patrimonio histérico, bibliografico y documental (I): Legislacion en Espafia y
Canarias. La Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Historico Espafiol, y la Ley 4/1999,
de 15 de marzo de Patrimonio Historico de Canarias.

Tema 5.- El patrimonio histérico, bibliografico y documental (ll): La Ley 3/1990, de 22
de febrero, de Patrimonio documental y Archivos de Canarias. La Ley 13/2011, de 29 de julio
de Depdsito Legal.

Tema 6.- La legislacion bibliotecaria en Espafia. Ley 10/2007, de 22 de junio, de la
lectura, del libro y de las bibliotecas.

Parte Especifica (Biblioteconomia)

Tema 1.- Bibliotecas publicas: concepto, funciones y servicios. Secciones de la
biblioteca publica. La Red de Bibliotecas de Santa Cruz de la Palma.

Tema 2.- Proceso técnico. Organizacién y conservacion de monografias, publicaciones
periddicas y materiales especiales. Clasificaciones bibliograficas. La CDU. Ordenacion de
fondos. Catalogaciéon: Los Catalogos. Conceptos y clases. EI OPAC como portal de acceso a
SErvicios y recursos.

Tema 3.- Automatizacion de bibliotecas publicas. AbsysNET 2.0. La Red de Bibliotecas
de Canarias (BICA). Internet: aplicaciones en servicios bibliotecarios.

Tema 4.- Servicios a los usuarios. Atencion al publico, informaciéon y referencia,
préstamo, formacién de usuarios, etc.

Tema 5.- La animacién a la lectura. Concepto, técnicas y ambito de actuacion.
Actividades de extension cultural y de promocién de la lectura en la biblioteca publica.

Tema 6.- La biblioteca infantil. Servicios para nifios y jovenes. Actividades de extension
cultural y animacion a la lectura.

Tema 7.- Las bibliotecas moviles. Concepto, funciones y servicios.
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